CAiETUL DiRiGiNTELUi Numele si prenumele Clasa scoala MOTO "Eu sunt copilul Tu tii in mainile tale destinul meu Tu determini, in cea mai mare masura, daca voi reusi sau voi esua in viata ! Da-mi, te rog, acele lucruri care sa ma indrepte spre fericire Educa-ma, te rog, ca sa pot fi o binecuvantare pentru lume ! " (din Child's Appels, Mamie Gepe Cole) ARGUMENT " Caietul dirigintelui ", conceput in aceasta forma dorim sa reprezinte un util si facil instrument de lucru pentru profesorul diriginte in realizarea lui am pornit de la legislatia in vigoare care reglementeaza munca dirigintelui in scoala si ne-am raportat permanent la indicatiile metodice cuprinse in literatura pedagogica si psihologica,literatura care vizeaza metodologia activitatii educative Pentru a asigura unitatea si continuitatea muncii educative desfasurata la clasa de elevi, caietul a fost conceput pe ani, oferind posibilitatea de consemnare a datelor chiar in cazul reorganizarii claselor pe parcursul anilor scolari De asemenea, caietul poate fi utilizat pe parcursul a 4 ani scolari chiar in conditiile incadrarii diferite a dirigintilor de la un an la altul(in situatii deosebite, cand cadrele didactice nu sunt titulare) in acest caz,caietul trebuie predat conducerii la sfarsitul anului scolar, pentru a putea fi preluat de noul diriginte in anul urmator in structurarea caietului ne-am straduit sa prevedem variante pentru consemnarea, pe cat posibil, a tuturor aspectelor muncii educative, asigurandu-i valabilitatea pentru ciclul gimnazial si liceal; precum si pentru invatamantul seral, dar care necesita unele adaptari ce le pot realiza dirigintii Pentru a dobandi operativitate si pentru a fi completat cu usurinta de toate categoriile de personal didactic, caietul ofera puncte de sprijin pentru fiecare aspect al muncii educative Pentru completarea tabelelor cu numele elevilor ,se va intocmi un tabel cu elevii clasei ,care apoi se copie in toate tabelele Fisa individuala se va multiplica pentru fiecare elev CUPRiNS 1 STRUCTURA ANULUi sCOLAR 2 COLECTiVUL CLASEi 3 COLECTiVUL DiDACTiC AL CLASEi 4 RESPONSABiLiTati iN CADRUL COLECTiVULUi 5 OBiECTiVELE ACTiViTatii EDUCATiVE 6 SARCiNiLE DiRiGiNTELUi 7 TEMATiCA ORELOR DE DiRiGENtiE 8 SiTUAtiA LA iNVataTURa si A ABSENtELOR 9 ELEVii CU REZULTATE DEOSEBiTE iN ACTiViTATEA sCOLARa si EXTRAsCOLARa 10 SiTUAtiA ELEViLOR PROBLEMa 11 SiTUAtiA MANUALELOR PRiMiTE PREDATE 12 PARTiCiPAREA ELEViLOR LA ViAtA COLECTiVULUi 13 SiTUAtiA OPtiUNiLOR sCOLARE 14 PLANiFiCAREA LECTORATELOR CU PaRiNtii 15 PLANiFiCAREA sEDiNtELOR CU PaRiNtii 16 OBSERVAtii ASUPRA CLASEi 17 FisELE iNDiViDUALE ALE ELEViLOR 18 PLANURi DE LECtiE 1 STRUCTURA ANULUi sCOLAR Componentele structurale Clasa a iX a Clasa a X a Clasa a Xi a Clasa a Xii a Semestrul i Semestrul al ii-lea Examenul de corigenta Alte examene si concursuri 2 COLECTiVUL CLASEi Nr Numele si prenumele Data si Prenumele Ocupatie, Adresa Obs crt locul parintilor loc de munca familiei nasterii 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 3 COLECTiVUL DiDACTiC AL CLASEi Numele profesorului Nr Obiectul de Crt invatamant Clasa a iX a Clasa a X a Clasa a Xi a Clasa a Xii a 1 Limba romana 2 Limba latina 3 Limba franceza 4 Limba engleza 5 Limba    6 istoria 7 Geografie 8 Matematica 9 Fizica 10 Chimie 11 Biologie 12 Educatia muzicala 13 Educatia plastica 14 Educatia fizica 15 Socio-umane 16 Religia 17 Optional 1 18 Optional 2 19 20 21 22 4 RESPONSABiLiTati a) ALE ELEViLOR Nr Responsabilitati Numele si prenumele elevilor crt Anul scolar 20 20 Anul scolar Anul scolar Anul scolar 20 20 20 20 20 20 Clasa a iX a Clasa a X a Clasa a Xi a Clasa a Xii a seful clasei Loctiitor Casier Consiliul elevilor b) ALE PaRiNtiLOR Nr Responsabilitati Numele si prenumele elevilor crt Anul scolar 20 Anul scolar Anul scolar Anul scolar 20 20 20 20 20 20 20 Clasa a iX a Clasa a X a Clasa a Xi a Clasa a Xii a seful comitetului Membru Membru Membru in consiliul de administratie 5 OBiECTiVELE ACTiViTatii EDUCATiVE 1 Dezvoltarea respectului fata de sine si a atitudinilor pozitive fata de propria persoana 2 Dezvoltarea abilitatilor interpersonale necesare in scoala, in familie, in grupul de prieteni si in cariera 3 Utilizarea abilitatilor de management al informatiilor pentru obtinerea performantei si asigurarea succesului 4 Dezvoltarea resurselor personale si managementul ofertelor de educatie si profesionale pentru planificarea carierei si adaptarea optima la cerintele pietei muncii 5 Dezvoltarea abilitatilor de management al stilului de viata 6 SARCiNiLE DiRiGiNTELUi - organizeaza, conduce si desfasoara activitati educative cu clasa la care a fost numit diriginte; - urmareste cum se asigura ordinea, curatenia si atmosfera generala in sala de clasa ce i-a fost repartizata; - se preocupa de cunoasterea elevilor si a clasei; - consiliaza elevii si parintii acestora in probleme de invatare, de viata, de integrare sociala; - sprijina orientarea scolara si profesionala; - reprezinta elevii in colectivul didactic si tine legatura cu profesorii care predau la clasa in vederea optimizarii eforturilor acestora; - tine legatura cu parintii elevilor, comunica periodic familiei situatia la invatatura si disciplina; - acorda notele la purtare, iar cand este cazul, supune situatia disciplinara dezbaterii consiliului profesoral; - completeaza, in conditii grafice corespunzatoare, catalogul clasei; - urmareste transcrierea mediilor in registrul matricol, atat la sfarsitul anului scolar, cat si dupa examenele de corigenta; - completeaza caietul dirigintelui 7 TEMATiCA ORELOR DE DiRiGENtiE PLANiFiCARE ANUALa LA DiRiGENtiE- clasa a iX a NR COMPONENTE SUBCOMPONENTE ORE TEMA DATA A MANAGEMENTUL 8 CLASEi CA GRUP Dezvoltarea personalitatii 6 B DEZVOLTAREA PERSONALiTAtii si A Dezvoltarea carierei 2 CARiEREi Educatia pentru o societate 2 democrata C EDUCAtiA PENTRU Educatia pentru munca si 2 VALORi calitate Educatia pentru receptarea 2 valorilor culturale Educatia pentru viata privata 2 Educatia pentru mediu 1 Educatia pentru sanatate 1 Educatia rutiera 3 Educatia pt protectia 1 D EDUCAtiA PENTRU consumatorului SECURiTATEA Ed pt protectia civila 2 PERSONALA Ed pt apararea impotriva 1 incendiilor Ed juridica si prevenirea 1 delicventei juvenile PLANiFiCARE ANUALa LA DiRiGENtiE- clasa a X a NR COMPONENTE SUBCOMPONENTE ORE TEMA DATA A MANAGEMENTUL 8 CLASEi CA GRUP Dezvoltarea personalitatii 6 B DEZVOLTAREA PERSONALiTAtii si A Dezvoltarea carierei 2 CARiEREi Educatia pentru o societate 2 democrata C EDUCAtiA PENTRU Educatia pentru munca si 2 VALORi calitate Educatia pentru receptarea 2 valorilor culturale Educatia pentru viata privata 2 Educatia pentru mediu 1 Educatia pentru sanatate 1 Educatia rutiera 3 Educatia pt protectia 1 D EDUCAtiA PENTRU consumatorului SECURiTATEA Ed pt protectia civila 2 PERSONALA Ed pt apararea impotriva 1 incendiilor Ed juridica si prevenirea 1 delicventei juvenile PLANiFiCARE ANUALa LA DiRiGENtiE- clasa a Xi a NR COMPONENTE SUBCOMPONENTE ORE TEMA DATA A MANAGEMENTUL 8 CLASEi CA GRUP Dezvoltarea personalitatii 6 B DEZVOLTAREA PERSONALiTAtii si A Dezvoltarea carierei 2 CARiEREi Educatia pentru o societate 2 democrata C EDUCAtiA PENTRU Educatia pentru munca si 2 VALORi calitate Educatia pentru receptarea 2 valorilor culturale Educatia pentru viata privata 2 Educatia pentru mediu 1 Educatia pentru sanatate 1 Educatia rutiera 3 Educatia pt protectia 1 D EDUCAtiA PENTRU consumatorului SECURiTATEA Ed pt protectia civila 2 PERSONALA Ed pt apararea impotriva 1 incendiilor Ed juridica si prevenirea 1 delicventei juvenile PLANiFiCARE ANUALa LA DiRiGENtiE- clasa a Xii a NR COMPONENTE SUBCOMPONENTE ORE TEMA DATA A MANAGEMENTUL 8 CLASEi CA GRUP Dezvoltarea personalitatii 6 B DEZVOLTAREA PERSONALiTAtii si A Dezvoltarea carierei 2 CARiEREi Educatia pentru o societate 2 democrata C EDUCAtiA PENTRU Educatia pentru munca si 2 VALORi calitate Educatia pentru receptarea 2 valorilor culturale Educatia pentru viata privata 2 Educatia pentru mediu 1 Educatia pentru sanatate 1 Educatia rutiera 3 Educatia pt protectia 1 D EDUCAtiA PENTRU consumatorului SECURiTATEA Ed pt protectia civila 2 PERSONALA Ed pt apararea impotriva 1 incendiilor Ed juridica si prevenirea 1 delicventei juvenile 8 SiTUAtiA sCOLARa a) LA iNVataTURa Nr Numele si Anul scolar 20 20 Anul scolar 20 20 Anul scolar 20 20 Anul scolar 20 20 crt prenumele Clasa a iX a Clasa a X a Clasa a Xi a Clasa a Xii a Situatia Med Media Situatia Med Media Situatia Med Media Situatia Med Media scolara purta generala scolara purta generala scolara purta generala scolara purta generala re re re re 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 b) SiTUAtiA ABSENtELOR Nr Numele si Clasa a iX a Clasa a X a Clasa a Xi a Clasa a Xii a Crt prenumele Sem i Sem ii Sem i Sem ii Sem i Sem ii Sem i Sem ii elevului M N M N M N M N M N M N M N M N 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 Nemotivate Motivate TOTAL GENERAL Nescolarizati: 9 ELEVi CU REZULTATE DEOSEBiTE iN ACTiViTATEA sCOLARa si EXTRAsCOLARa Nr Numele si prenumele Activitatea la care a obtinut Performanta * An scolar crt rezultate 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 · M = mentiune speciala; PS = premiu special; Piii = premiul al treilea; Pii = premiul al doilea; Pi = premiul intai 10 SiTUAtiA ELEViLOR PROBLEMa * Nr Numele si prenumele in ce consta problema Data Masuri luate crt consemnarii 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 - esec scolar - starea de sanatate - integrare dificila - situatie materiala deosebita ( venituri f mici) - comportament deviant 11 SiTUAtiA MANUALELOR PRiMiTE PREDATE Nr Manuale primite Manuale predate crt Disciplina scolara Clasa a iX a Clasa a X a Clasa a iX a Clasa a X a 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 12 PARTiCiPAREA ELEViLOR LA ViAtA COLECTiVULUi Nr Numele si Anul scolar 20 20 Anul scolar 20 20 Anul scolar 20 20 Anul scolar 20 20 crt prenumele Clasa a iX a Clasa a X a Clasa a Xi a Clasa a Xii a R i A R i A R i A R i A 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 R - retras, izolat, dezinteresat de viata colectivului i - integrat in colectiv, dar fara sa aiba initiativa A - are autoritate, bun organizator si animator al colectivului 13 SiTUAtiA OPtiUNiLOR sCOLARE Nr Numele si Anul scolar 20 20 Anul scolar 20 20 Anul scolar 20 20 Anul scolar 20 20 crt prenumele Clasa a iX a Clasa a X a Clasa a Xi a Clasa a Xii a Op scolara Op scolara Op Op scolara Op Op scolara Op Op profesionala profesionala profesionala profesionala 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 14 ACTiViTati EXTRAsCOLARE Nr Activitatea Data Observatii crt 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 15 PLANiFiCAREA LECTORATELOR CU PaRiNtii Nr Tema Data Observatii crt 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 16 PLANiFiCAREA sEDiNtELOR CU PaRiNtii Nr Tema Data Observatii crt 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 17 OBSERVAtii ASUPRA COLECTiVULUi CLASEiCLASEi 18 FisELE iNDiViDUALE ALE ELEViLOR FisA iNDiViDUALa A ELEVULUi       Date biografice 1 Numele si prenumele: 2 Data si locul nasterii: 3 Domiciliul: Date privind starea de sanatate 1 Antecedente ereditare si conditii de mediu nocive                                                                                             2 Antecedente personale ( deficiente fizice, senzoriale, etc )                                                     3 Starea generala a sanatatii ( pe ani scolari)                                                           4 Mentiuni medicale cu importanta pentru procesul de invatamant ( pe ani scolari)                                                                                                                                                                                                                                          Date privind mediul familial 1 Familia Numele si prenumele Anul nasterii Pregatirea Profesiunea  Locul de scolara functia munca Tata Mama Copii 2 Caracteristicile vietii de familie Clasa a iX a Clasa a X a Clasa a Xi a Clasa a Xii a - intelegere deplina - conflicte mici si trecatoare - dezacord marcant intre parinti - familie dezorganizata 3 Conditii de pregatire a lectiilor 4 Atentia acordata formarii copilului Date privind scolaritatea Clasa Clasa a iX a Clasa a X a Clasa a Xi a Clasa a Xii a - rezultate scolare - succese deosebite (da nu) - Dificultati: corigente, absente, abandon scolar, etc (da nu) - pregatirea lectiilor - conduita in scoala Date privind caracteristicile personalitatii 1 Nivelul de dezvoltate a proceselor Clasa a iX a Clasa a X a Clasa a Xi a Clasa a Xii a intelectuale - mobilitatea gandirii - memoria - exprimarea orala - exprimarea in scris - imaginatia (creativitatea) - atentia 2 Timiditatea (da nu) 3 Capacitatea de efort intelectual 4 Motivatia pentru invatare 5 Aptitudini speciale 6 Trasaturi de vointa si caracter : - increderea in fortele proprii - perseverenta - modestia - sociabilitatea - politetea - tendinta spre conduite deviante 7 interese: - obiecte preferate - preocupari in timpul liber Date referitoare la orientarea scolara si profesionala Clasa a iX a Clasa a X a Clasa a Xi a Clasa a Xii a - optiunea elevului - optiunea familiei - recomandarea prof diriginte OBSRVAtii ASUPRA ELEVULUi: ( aspecte in care este necesara interventia dirigintelui ) 19 PLANURi DE LECtiE 